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Finanzen: Allgemeines, Organisatorisches

Unter http://www.scout.ch/de/pfadialltag/lager/hilfsmittel findest du Hilfs​mittel, die du bei der Lagerplanung benötigst. ( Die Dokumente sind so markiert: Bezeichnung Dokument
Allgemeines
-
Die Abrechnung ist auf Buchhaltungspapier zu erstellen (s. Kopiervorlage).
-
Für jeden Betrag liegt eine Quittung vor. Die Belege werden auf einem separaten Beiblatt sauber aufgeklebt und durchzunummeriert.

-
Im Lager musst du den Stand der Kasse jederzeit vor Augen haben, eine entsprechende Gliederung der Buchhaltung hilft Dir dabei. Aus Erfahrung ist v.a. der Budgetposten Essen heikel, d.h. er entscheidet häufig über ein Defizit oder eine ausgeglichene Rechnung. Daher ist die Abrechnungen in drei Ressorts zu gliedern:

-
Reisen, Ausflüge

-
Essen

-
Diverses


Das Budget musst du feiner aufsplitten, in der Buchhaltung dann jedoch unter Diverses zusammengefasst verbuchen (s. Bsp. Budget).
-
Wende dich bei Problemen frühzeitig an den/die AL oder den/die Kassier/in.

-
Alle Kollektivbillettbestellungen (Bestellschein SBB) vor dem Lager ausfüllen und vom J+S-Amt abstempeln lassen (reduzierter Tarif für J+S).

-
Informationen zum Kollektivbillett, Preisermässigung etc. siehe: http://www.sbb.ch/freizeit-ferien/gruppen/informationen.html
-
Bei der SBB nachträgliche Rechnungsstellung auf Kunden-Nr. 90304274 verlangen (ist erst ab Fr. 300.-- möglich.)
Vor dem Lager
-
Budget erstellen.

-
Budget dem/der AL zum Visieren geben, d.h. mit dem/der AL besprechen.

-
Visiertes Budget mit Angabe Bargeldvorschuss dem/der Kassier/in senden.


Für die Überweisung einen ausgefüllten ES beilegen oder dein PC angeben


(min. 3 Wochen vor dem Lager).

-
Beim Kassier ES für die Lagerbeiträge verlangen. Keine Einzahlungen auf Privatkonti
-
Auf den ES gleich selbst den Betreff angeben (Sola Wölfe, Sola Pfadi, ...).

Im Lager
-
Eine/n Lagerkassier /in einsetzen (( Lagerleiter)

-
Die Buchhaltung täglich nachführen, so hast du immer den aktuellen Stand der Lagerkasse. Ebenfalls vermeidest du Probleme bei der Bargeldabrechnung.

Zahlungen
Es gibt verschiedene Möglichkeiten die anfallenden Rechnungen zu bezahlen:

Barzahlen
Du erhältst dem Budget entsprechend Bargeld und zahlst während des Lagers alles bar.

Vorteil
-
Du hast in der Kasse genau das Geld, das Dir zusteht.

Nachteil
-
Du hast im Lager oft ein paar 1000.-- Franken im Zelt herumliegen (Diebstahl, verlieren).

PC, Bank
Du erhältst dem Budget entsprechend Bargeld auf deine Bank, PC überwiesen. Während des Lagers holst du jeweils das nötige Geld und zahlst alles bar.

Vorteil
-
Du hast immer nur wenig Bargeld zum Aufpassen.

Nachteil
-
Du musst ein PC oder eine EC-Karte besitzen, da nicht jede Bank überall vertreten ist.


-
Du hast evtl. auch noch privates Geld auf dem Konto, d.h. der Kontostand entspricht nicht unbedingt dem Betrag, der Deinem Lager zur Verfügung steht. Defizitgefahr!!!
Rechnungen
Du nimmst nur das nötigste Bargeld mit. Wo immer möglich vereinbarst du beim Rekognos​zieren, dass du eine Rechnung mit Einzahlungsschein (ES) erhälst. Die Rechnungen und ES sendest du nach dem Lager sofort dem/der Kassier/in und diese/r zahlt die Rechnungen.

Vorteil
-
Du hast nur wenig Bargeld zum Verwalten und Aufpassen.

Nachteil
-
Defizitgefahr!!! Wenn du die Buchhaltung nicht peinlich genau führst und dir notierst, wann du wo wieviel anschreiben lässt, gibt es ein böses Erwachen am Ende des Lagers.



Diese Variante eignet sich nur für Routiniers!

Nach dem Lager

Rechnungen
-
Kollektivbillette am Bahnhof abgeben für Rechnungsstellung.

-
Die gesammelten ES der Läden sofort an den/die Kassier/in schicken, damit diese/r die Rechnungen zahlen kann.

Bargeldabr. 
-
Bargeldabrechnung innert 14 Tagen erstellen und dem/der AL schicken.

-
Bargeld sofort einzahlen (Betreff nicht vergessen).

Lagerbeiträge
-
Mit dem/der Kassier/in die Lagerbeiträge kontrollieren: Haben alle TN bezahlt? Sind die Beträge korrekt?

Nach der Auszahlung des J+S-Geldes
Lagerabr.
-
Kann erst gemacht werden, wenn die J+S-Abrechnung vorliegt und damit der genaue 



J+S-Betrag feststeht.

-
Beim/Bei der Kassier/in einen Kontoauszug des Lagers verlangen. Darin sind sämtliche Kontobewegungen erfasst (d.h. Rekospesen, Lagerbeiträge, Zahlungen mit ES, Bargeld​abrechnung, ...)

-
Lagerabrechnung erstellen und dem/der AL schicken.
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