
 
Spesenabrechnung von (Name eintragen) ___________________________ 

 
 
Anlass:   
 

Datum Text Quitt.-Nr. EIN AUS 
                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

   

Saldo zu Lasten der Abteilung : Fr.   
 
Saldo zu Lasten   : Fr.   
 
- Diese Abrechnung ist vollständig ausgefüllt und unterschrieben (Visum) dem/der Abteilungsleiter/in weiterzugeben. 
- Beilagen: Für jeden aufgeführten Betrag eine Quittung (nummeriert + aufgeklebt auf einem Beiblatt) 
 
- IBAN-Nr. ___________________________________________________________________________________ 
 
 

 Rechnungssteller/in Abteilungsleiter/in Kassier/in 
Datum    

Visum    

 


