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Bemerkungen zum folgenden Beispiel von Budget und Buchhaltung

Vorbemerkung

-
Das nachfolgende Beispiel ist geschrieben mit der Idee „nachträgliche Rechnungsstellung wo möglich“.

Grundüberlegungen

-
Die ganze Sache ist ziemlich strikte geschrieben und auf eine/n "Anfängerkassier/in" zugeschnitten. Bei entsprechender Erfahrung, resp. wenn die Sache einmal eingespielt ist, schaut die Sache nur noch halb so wild aus.

-
Alles läuft über die Abteilung, d.h. im ganzen Ablauf taucht kein Privatgeld auf und es erfolgen keine Einzahlungen auf Privatkonti.

-
Im Lager soll möglichst wenig Bargeld im Zelt herumliegen (Diebstahl, Verlustgefahr).

Daher:

-
Entweder das Bargeld entsprechend wohlbehütet aufbewahren (ev. statt bar auf PC) und alle Ausgaben gleich bar begleichen.

-
Oder es kann mit Rechnungen (anschreiben) gearbeitet werden. Hier besteht jedoch eine grosse Defizitgefahr, wenn die angeschriebenen Ausgaben nicht peinlich genau verfolgt werden.

organisatorischer Hintergrund

-
Es steht dem/der Lagerkassier/in ein/e betreuende/r AL sowie der/die Abteilungskassier/in zur Seite.

Rolle des/der AL

-
Kennt die Sache aus eigener Erfahrung.

-
Betreut das Lager und hat somit die nötige Nähe, um Programm und Budget beurteilen zu können.

-
Kontrolliert, ob im Budget alle kostenrelevanten Punkte aufgeführt sind.

-
Kontrolliert, ob in der Abrechnung alle Belege vorhanden sind, die Zahlen stimmen.

-
Nimmt im Falle eines sich abzeichnenden Defizites mit den Leiter/innen Kontakt auf und bespricht das weitere Vorgehen.

Rolle des/der Kassiers/in

-
Stellt dem/der Lagerkassier/in aus dem Abteilungsvermögen den Bargeldvorschuss zur Verfügung.

-
Stellt die nötigen Einzahlungsscheine (ES) zur Verfügung.

-
Führt ein Lagerkonto, wo alle Lagerbeiträge sowie alle weiteren Ein- und Auszahlungen registriert werden (z.B. auch vorgängig getätigte Reko-Kosten).

-
Stellt dem/der Lagerkassier/in nach dem Lager ein Kontoauszug zur Verfügung, damit diese/r

-
die Lagerbeiträge kontrollieren kann

-
die Lagerabrechnung erstellen kann

-
Bezahlt die vom/von der Lagerkassier/in erhaltenen Rechnungen.

Rolle des/der Lagerkassiers/in

-
Führt die Lagerbuchhaltung und verwaltet den bezogenen Bargeldvorschuss.

-
Ist für die termingerechte Bargeldabrechnung verantwortlich.

-
Schickt dem/der Kassier/in die im Lager gesammelten ES zur Erledigung.
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